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ACTA No. (Se indica el número del acta correspondiente al número de la sesión del Comité Directivo de Fontur)

REUNIÓN VIRTUAL EXTRAORDINARIA DEL COMITÉ DIRECTIVO DEL FONDO NACIONAL DE TURISMO (Se indica que el comité corresponde a una sesión virtual)

FECHA: Desde el (día), (mes), (año) a las (hora) hasta el (día), (mes), (año) a las (hora). Para las sesiones virtuales se utilizan dos fechas, una de inicio o apertura y una de cierre, cumpliendo con un tiempo de 48 horas.

PARTICIPANTES: (miembros del comité a quienes se les envía el correo electrónico, para su participación en el comité virtual) 

	Nombre y apellidos
	Cargo
	Sector representado/Entidad
	Teléfono
	Correo electrónico

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
ORDEN DEL DIA:

1º. Verificación de Quórum (Se recibe respuesta de cada uno de los miembros, al correo electrónico enviado, confirmando que está enterado de la apertura del Comité y que recibió los documentos correspondientes para su revisión y posterior votación)

2º. Aprobación del Acta anterior (Dentro de los documentos enviados se envía el acta de la sesión del comité anterior, la cual es revisada por los miembros, y durante la sesión se reciben comentarios y aprobaciones)

3º. Consideración de los proyectos (Dentro de los documentos enviados, se envía el listado de proyectos y sus respectivos soportes, para la consideración y votación correspondiente, con respecto a su aprobación)

(Si hubiera un tema para varios, se incluye un último punto en el orden del día).


DESARROLLO

1º. Verificación de Quórum

Con la participación de (número en letra) (#) miembros con derecho a voto, se verificó la existencia del quórum para la aprobación de los proyectos. (Para que exista quorum, este número debe ser de mínimo 4 miembros)

2º. Aprobación del Acta anterior

La Secretaría Técnica informa que frente al acta No. XX, se recibieron comentarios de (nombre del miembro que hace comentarios), indicando lo siguiente………(comentario)

Teniendo en cuenta las observaciones recibidas para el acta No XX, la Secretaría Técnica informa, que se realizan las debidas correcciones y se enviará nuevamente el acta por correo electrónico, para ser aprobada en la próxima sesión del comité.

(Si no hay comentarios y el acta es aprobada, se presenta la decisión así:)

DECISIÓN (N° del comité) – (Se indica el número de la decisión)

Aprobar el Acta No. XXX



3º. Consideración de proyectos

MEJORAMIENTO DE LA COMPETITIVIDAD TURISTICA (Subtitulo de la línea a la que corresponde el proyecto considerado)

3.1 XXXX (Nombre del proyecto que está siendo considerado)

PRESENTADO POR:    (Nombre de la empresa a la que se le aprobó el proyecto)
TOTAL VOTOS: (# de votos recibidos de acuerdo con la votación realizada por correo electrónico, por parte de los miembros del Comité)         

A continuación, se registraron los comentarios realizados por el Comité Directivo: 
· El (día), (mes), (año), (Nombre del miembro del comité), (cargo) de (entidad que representa) votó positivo o negativo al proyecto.
· El (día), (mes), (año), (Nombre del miembro del comité), (cargo) de (entidad que representa) votó positivo  o negativo al proyecto.
(Se incluye la votación por cada uno de los miembros del comité; teniendo en cuenta que el mínimo son 4 miembros y el máximo 7).
(Si se reciben comentarios al proyecto, se incluyen en esta sección).
Sin ninguna observación y con la aprobación de los # miembros del Comité Directivo, se adoptó la siguiente decisión:
	DECISIÓN (N° del comité) – (Se indica el número consecutivo de la decisión)

Aprobar al  XXX, el proyecto titulado, “XXXXXX”, hasta por la suma de XXXXXX ($XXXX) M/cte., con cargo a los recursos XXXX - Línea: XXXXXX

La decisión adoptada se aplica en la línea estratégica “XXXXXXX” y se enmarca en el Programa X: XXXXXXXX.

Se deja constancia que esta decisión del Comité Directivo fue adoptada de acuerdo con la información recibida por parte de la Entidad Administradora y la ejecución y contratación está condicionada a que se garantice el cumplimiento de los requisitos y trámites legales.



(El texto de esta decisión debe coincidir con la información registrada en la certificación de aprobación correspondiente a cada proyecto)

Siendo las (xxx) horas del (mes), (año), se dio por cerrada la sesión No. xx del Comité Directivo Virtual del Fondo Nacional de Turismo. ￼					




FIRMAS		(Autógrafo)				         (Autógrafo)
		NOMBRES Y APELLIDOS		          NOMBRES Y APELLIDOS
			    Cargo					  Cargo
Presidente					Secretario
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